Zajecia dla uczniow szkot ponadgimnazjalnych

Redagowanie bibliografii zatagcznikowe]

Dokumenty drukowane

aktualizacja 8.09.2008



wykaz dokumentow cytowanych 1/lub wykorzystanych przez
autora dzieta badz tylko zwiazanych z tematem dziela



. Ogoblne zasady sporzadzania bibliografii

. Poszczegolne elementy opisu bibliograficznego

. Zasady opisu poszczegdlnych rodzajow dokumentow
. Redagowanie bibliografii zatlacznikowe;j



zespol danych o cechach dokumentu, niezb¢dnych do jego
1dentyfikacji oraz informacje uzupetniajace, ktore moga byc¢
dodawane dla blizszego scharakteryzowania dokumentu



ZASADY OGOLNE SPORZADZANIA
BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

Podstawa opisu

Kolejnos¢ elementow opisu

Jezyk 1 pisownia

Transliteracja

SKroty

Wyroznienia graficzne i interpunkcja

Uzupelnienia i sprostowania



(J

L)

zaleca si¢ wyroznia¢ graficznie nazwe autora (zwlaszcza
nazwisko) 1/lub tytut dokumentu oraz tytut czasopisma
w przypadku opisu artykutu

nie dopuszcza si¢ wyrdzniania w ten sam Sposob
roznych elementow opisu

nalezy stosowac jednolity system interpunkcji

w bibliografii zalacznikowe;

zaleca si¢ uzywanie tylko niezb¢dnych znakow
interpunkcyjnych oraz uzaleznienie ich uzycia od
zastosowanych wyroznien, Nnp. wyrdznienie tytutu
pismem pochylym moze eliminowac znaki
Interpunkcyjne przed i po tytule

wyroznienia graficzne 1 interpunkcja powinny zapewnic
czvtelnos<é onisu



Zastosowana w przyktadach interpunkcja ilustruje réznorodnos¢ rozwiazan.

1. WOJCIECHOWSKI Jacek Organizacja i zarzqdzanie
w bibliotekach Warszawa 1998 ISBN 83-01-12432-6

2. WOJCIECHOWSKI Jacek Organizacja i zarzqdzanie
w bibliotekach Warszawa 1998 ISBN 83-01-12432-6

3. WOJCIECHOWSKI Jacek: Organizacja i zarzqdzanie
w bibliotekach Warszawa 1998 ISBN 83-01-12432-6

4. WOJCIECHOWSKI J. @ Organizacja i zarzqdzanie
w bibliotekach Warszawa 1998 ISBN 83-01-12432-6

5. WOJCIECHOWSKI Jacek Organizacja i zarzqdzanie
w bibliotekach Warszawa 1998 ISBN 83-01-12432-6



Zastosowana w przyktadach interpunkcja ilustruje ré6znorodnos¢ rozwigzan.

1. SOLINSKA Krystyna Potrzeba naszych czasoéw
Przeglad Oswiatowy 2006 nr8 s 5-6
Wychowanie do odpowiedzialnosci - gtobwne zadanie
szkoly w trosce o wtasciwe wychowanie dzieci 1
mtodziezy. Rola wychowawcy. Samowychowanie.

2. SOLINSKA Krystyna Potrzeba naszych czasow
koncepcja wychowania w nauczaniu Jana Pawtla 11

Przeglqd Oswiatowy 2006 nr8 s 5-6

3. SOLINSKA Krystyna Potrzeba naszych czasow
Koncepcja wychowania w nauczaniu Jana Pawla 11

Prz. Oswiat. 2006 nr8 s 5-6



Odpowiedzialnos¢ glowna
Nazwa autora
osoba (autor indywidualny)
cialo zbiorowe (autor korporatywny)

Tytul i1 dodatki do tytulu

tytul

dodatki do tytulu (podtytul i nadtytul)
Odpowiedzialnos¢ drugorzedna
Oznaczenie wydania

Miejsce wydania

Nazwa wydawcy



Rok wydania
Liczba tomow, numer tomu

Liczba stronic

Nazwa serii 1 numer tomu w obre¢bie serii

ISBN 1 ISSN



Migedzynarodowy znormalizowany numer ksigzki (ISBN)
1 migdzynarodowy znormalizowany numer wydawnictw
ciagtych (ISSN) nalezy przytacza¢ w formie podane;

w opisywanym dokumencie, z zachowaniem kresek lub
spacji wystepujacych w numerach oraz poprzedzajacych
numery akronimow

ISBN 83-7023-749-5

ISSN — 1429 - 2416



ZASADY OPISU POSZCZEGOLNYCH RODZAJOW
DOKUMENTOW W BIBLIOGRAFII ZAIACZNIKOWEJ

Wydawnictwa zwarte
Artykuty w wydawnictwach zwartych
Fragmenty w wydawnictwach zwartych
Artykuty w wydawnictwach ciagtych
Mapy, plany, atlasy
Materialy ikonograficzne



*» dane nalezy przejmowa¢ z gldéwnej karty tytulowej;

w dalszej kolejnosci — z karty przedtytulowej, metryki
ksigzki i okladki



— elementy obowigzkowe
opisu bibliograficznego

Nazwa autora/Redaktor

Tytul

Wydanie

Numer tomu

Rok wydania

Numer znormalizowany ISBN



MAKOWIECKI, Andrzej Z. Stownik postaci literackich.
Warszawa 2000. ISBN 83-06-02-757-4.



Encyklopedia Wroctawia. Red. Jan Harasimowicz. Wroctaw
2000. ISBN 83-7023-749-5.

lub

HARASIMOWICZ Jan (red.). Encyklopedia Wroctawia.
Wroctaw 2000. ISBN 83-7023-749-5.



o0

dane dotyczace autora 1 tytulu artykutu opublikowanego
w wydawnictwie zwartym nalezy przeymowac

z naglowka artykutu oraz informacji umieszczonych
bezposrednio po tekscie artykutu



- elementy obowiazkowe opisu bibliograficznego

Nazwa autora artykutu (rozdziatu)
Tytut artykutu (rozdziatu)

lub

Opis wydawnictwa zwartego (ksigzki)
Lokalizacja w obrgbie dokumentu macierzystego
(strony)



WALTERS, Colin. Starozytny Egipt. Cywilizacje
starozytne. Red. Arthur Cotterell. £6dz 1990, s. 20-43.



- elementy obowiazkowe opisu bibliograficznego

Odpowiedzialnos¢ gtowna

Tytul dokumentu macierzystego

Oznaczenie wydania

Rok wydania

Lokalizacja w obregbie dokumentu macierzystego
(strony)



HABIELSKI, Rafat, OSICA, Janusz. Miedzy niewolq
a wolnosciq. 1998, s. 44-45,

HABIELSKI, Rafat, OSICA, Janusz. Miedzy niewolq
a wolnosciq. Warszawa : Ludowa Spotdzielnia Wydawnicza,
1998. Jozef Haller 1873-1960, generat WP, polityk, s. 44-45.



¢ dane dotyczace autora 1 tytutu artykulu opublikowanego

w wydawnictwie ciagtym nalezy przejmowac z nagtdéwka

artykutu oraz informacji umieszczonych bezposrednio po
tekscie artykutu



— elementy obowiazkowe opisu bibliograficznego

Nazwa autora artykutu
Tytut artykutu

Tytut dokumentu macierzystego (Czasopisma)

Lokalizacja w obregbie dokumentu macierzystego:
(rok, numer, strony)



WEDZIK, Zofia. Kawa czy herbata? . (o szkodliwosci
spozywania napojow w sali lekcyjnej). Nowa Szkota. 2004,
nrl,s. 25-27.



¢ dane do opisu map i1 planéw nalezy przejmowac
Z ramki; w przypadku braku ramki — z innych miejsc
opisywanej jednostki

¢ Jako autora w opisie map nalezy traktowac¢ kartografa

s elementem obowiazkowym jest okreslenie rodzaju
dokumentu: mapa, plan, atlas jesli nie wystepuje ono
w tytule

“* W opisie map obowiazkowe jest podanie skali po tytule

| dodatkach do tytutu

<&

\/

¢ mapy, plany 1 atlasy samoistne wydawniczo nalezy
opisywac jak wydawnictwa zwarte

“* mapy I plany zamieszczone w wydawnictwie zwartym

lub ciaglym nalezy opisywac jak artykuty

w wydawnictwach zwartych lub ciggtych



Beskid Sqdecki i Zywiecki. Mapa. 1 : 1000 000. Wyd. 10.
Warszawa 1978. ISBN 83-0222-43.

Plan centrum Warszawy. W: Atlas Architektury Warszawy.
Warszawa 1977 luz. wkiadka.



¢ dane dotyczgce ilustracji nalezy przejmowac z wykazu
ilustracji ewentualnie z podpisu pod ilustracja



- elementy opisu bibliograficznego

Nazwa autora dziela (grafika, malarza, autora fotografii)
Tytul 1 dodatki do tytutu

Okreslenie tematu dziela

Okreslenia techniki wykonania

Data powstania dzieta

Nazwa instytucji (zbiorow), przechowujacej dzieto
oryginalne ewentualnie wraz z nr inwentarzowym obiektu
lub sygnatura zdj¢cia

Nazwa autora zdj¢cia (w opisie fotografii dziet sztuki)



lub

Opis wydawnictwa, w ktorym zamieszczona jest
Ilustracja

Numer strony lub tablicy, na ktorej znajduje si¢
Ilustracja



DUNIKOWSKI, Xawery. Tchnienie. Blacha, 1901. Fot.
W. Madraszkiewicz. Polskie Zycie artystyczne w latach
1890-1914. Red. A. Wojciechowski. Wroclaw 1967, s. 64.

WITKIEWICZ, Stanistaw Ignacy. Autoportret. 1913.
PIOTROWSKI, Piotr. Stanistaw Ignacy Witkiewicz.

Warszawa 1989, s. 8.
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pozycje bibliografii zatacznikowe] mozna szeregowac
alfabetycznie

mozna grupowac wg kryteriow tresciowych (tematyki)

mozna grupowac wg kryteriow formalnych (np. rodzaj
dokumentu)

w obrebie grup zaleca si¢ alfabetyczny lub chronologiczny
uktad pozycji

jesli odwolujemy si¢ do kilku prac tego samego autora,
zaleca si¢ wymieniac prace starsze przed nowymi



“* pozycja bibliografii zatacznikowej powinna zawierac
opis jednego dokumentu



¢ bibliografi¢ zalacznikowa nalezy umieszczac po tekscie
glownym 1 uzupetniajacych go materiatach (aneksach,

przypisach)

*¢ nalezy umieszczac ja przed wszelkimi materiatami
Informacyjno-pomocniczymi (stownikiem uzytych
terminow, tabelami, indeksami)

¢ dopuszcza si¢ zamieszczanie bibliografii po
poszczegolnych rozdziatach



NACZELNA ZASADA W TWORZENIU
BIBLIOGRAFII ZALACZNIKOWEJ

JEST



