Regulamin Praktyk Zawodowych w Zespole Szkét Ekonomiczno- Administracyjnych we
Wroctawiu

I. Postanowienia ogoélne i cele praktycznej nauki zawodu.

§1. W celu opanowania i pogtebienia zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy organizowana jest dla
uczniéw/ stuchaczy praktyka zawodowa odbywajgca sie w czasie catego roku szkolnego zgodnie harmonogramem praktyk zawodowych.

§ 2. Praktyka zawodowa realizowana jest na postawie obowigzujgcych programéw dla technikum ekonomicznego i szkoty policealnej, w ktérych
okreslony jest réwniez wymiar godzin praktyki zawodowej

§ 3. Regulamin stosuje sie do ucznidéw i stuchaczy, zwanych dalej "uczniami”, Technikum nr 13 i Szkoty Policealnej nr 2 , zwanych dalej
"Szkotami" w Zespole Szkdét Ekonomiczno- Administracyjnych we Wroctawiu zwanym dalej ,Zespotem Szkot”

§4. Przed rozpoczeciem praktyk zawodowych uczniowie zobowigzani sg uczestniczy¢ w obowigzkowych szkoleniach z zakresu bhp i p. poz.,
przeprowadzanych w jednostce organizacyjnej, w ktérej odbywana jest praktyke zawodowa zwang dalej ,pracodawcg”

§5. Praktyka jest nieodptatna.

Il. Przygotowanie miejsca praktyki zawodowe i zapewnienie warunkéw materialnych podczas praktyki,

§6. Miejsce praktyki zawodowej organizuje Kierownik Szkolenia Praktycznego Zespotu Szkét

§7. Po uzyskaniu zgody Kierownika Szkolenia Praktycznego Zespotu Szkdt, uczen moze odbywac praktyke w innym miejscu zgodnym
podmiotowo z programem nauki.

§ 8. Pracodawca przyjmujacy na praktyke zapewnia warunki materialne do przeprowadzenia praktyki.

lll. Prawa i obowiazki uczniéw odbywajacych praktyke.

§ 9. Pracodawca przyjmujacy na praktyke wyznacza odpowiednich opiekunéw praktyk zawodowych i zapoznaje uczniéw z organizacjg pracy ,
regulaminem w szczegolnosci w zakresie przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy, przepisami i zasadami bhp oraz p.poz

§ 10. Uczen odbywajacy praktyke obowigzany jest przestrzega¢ postanowien Statutu Szkoty oraz aktéw prawnych, pracodawcy, u ktérego
odbywa praktyke.

§ 11. Uczniowie zobowigzani sg prowadzi¢ dzienniczek praktyk zawodowych i systematycznie odnotowywac informacje dotyczace przebiegu
praktyk

§ 12. Praktyczna nauka zawodu moze by¢ organizowana w systemie zmianowym, z tym ze w przypadku uczniéw w wieku ponizej 18 lat nie moze
wypadac¢ w porze nocne;j.

§ 13. Czas (godziny) rozpoczecie i zakonczenie praktyki zawodowej wyznacza pracodawca przyjmujacy na praktyke.

§ 14. Nie nalezy spdzniac¢ sie i opuszczac dni pracy podczas praktyki.

§ 15. Kazdy opuszczony dzieh praktyki zawodowej nalezy usprawiedliwi¢ u opiekuna praktyk zawodowych przedstawiajgc zaswiadczenie
lekarskie lub inne zaswiadczenie powodujgce usprawiedliwienie nieobecnosci oraz niezwtocznie powiadomi¢ o zdarzeniu Kierownika Szkolenia
Praktycznego Zespotu Szkét.

§ 16 W miejscu praktyki obowigzuje wzorowa kultura osobista.

§ 17. W sytuacjach problemowych uczen zobowigzany jest zgtosi¢ sie do Kierownika Szkolenia Praktycznego Zespotu Szkét ,w szczegdlnosci
gdy nie ma mozliwosci realizowania programu praktyki zawodowe;j.

§ 18. Uczniowi, ktéry z powodoéw usprawiedliwionych nie odbywa praktyki peinym wymiarze, pracodawca przyjmujgcy na praktyke w uzgodnieniu
z Kierownikiem Szkolenia Praktycznego Szkoty, wyznacza dodatkowy termin odbycia p

IV . Prowadzenie dzienniczka praktyk zawodowych.

§ 19 Dzienniczek praktyk zawodowych otrzymany od Kierownika Szkolenia Praktycznego Zespotu Szkét stanowi podstawowy dokument
umozliwiajacy zaliczenie praktyki i nalezy go prowadzi¢ systematycznie, czytelnie i starannie.

§ 20. Dzienniczek praktyk zawodowych nalezy przediozy¢ opiekunowi praktyki w celu wystawienia przez Niego opinii o pracy, zachowania
podczas praktyki oraz wystawienia proponowanej oceny.

§ 21. Uczen zobowigzany jest zaliczy¢ praktyke zgodnie z programem szkolenia, a w szczegdlnym przypadku do 25 sierpnia danego roku
szkolnego.

§ 22. Do obowigzkéw ucznia nalezy przedtozenie Kierownikowi Szkolenia Praktycznego Zespotu Szkét, po odbyciu praktyki, dzienniczka praktyk
zawodowych, w celu oceny osiggnie¢ edukacyjnych dotyczacych praktyki, ktory zobowigzany jest do wystawienia uczniowi oceny kofcowej z
praktyki zawodowej.

V. Warunki zaliczenia praktyki zawodowej i skutki jej nie zaliczenia.

§ 23. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Kierownik Szkolenia Praktycznego Zespotu Szkdt po zakonczeniu praktyki poprzez wystawienie
oceny w ciggu dwdch tygodni od zakonczenie praktyki nie pézniej, jednak niz przed terminem klasyfikacji semestralnej/roczne;j.

§ 24. Na ocene koicowg wplywa:

ocena opiekuna praktyki

ocena dzienniczka praktyk zawodowych dokonana przez Kierownika Szkolenia Praktycznego

frekwencja na praktyce

§ 25. Nie zaliczenie praktyki zawodowej jest jednoznaczne z nie zaliczeniem jednostki modutowej/programowej i nie promowaniem stuchacza
szkoty policealnej na semestr programowo wyzszy a ucznia technikum do klasy programowo wyzszej.

§ 22. Ocena z praktyki wystawiana jest zgodnie ze skalg okreslong w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.VI. Zwolnienie z praktyki uczniéw
Szkoty dla dorostych.

§ 23. Dyrektor Zespotu Szkét zwalnia ucznia Szkoty dla dorostych z obowigzku odbycia praktyki zawodowej jezeli przediozy on za $wiadczenie
wydane przez pracodawce, potwierdzajace przepracowanie w zawodzie, w ktérym sie ksztatci , okresu co najmniej réwnego trwania nauki
zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu.

§ 24. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w § 22 przedkitada sig Dyrektorowi Zespotu Szkét w kazdym semestrze, w ktérym ucznia obowigzuje
odbycie praktyki zawodowe;j.

§ 25. Zwolnienie, o ktérym mowa w § 23 moze nastgpi¢ po stwierdzeniu przez Dyrektora Zespotu Szkét na podstawie przediozonych
dokumentéw, ze zawdd, wchodzgcy w zakres zawodu, w ktérym stuchacz sie ksztafci, odpowiada w zakresie kwalifikacji zawodowych zawodowi,
w ktérym stuchacz sig ksztatci.

§ 26. Uczen, ktdéry zostat zwolniony w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu jest obowigzany uzupetni¢ pozostatg czesc¢
praktycznej nauki zawodu w sposob i w trybie okreslonych w statucie szkoty.

§ 27. W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci lub w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w dokumentacji przebiegu
nauczania wpisuje sie ,zwolniony odpowiednio w catosci lub w czes$ci z praktycznej nauki zawodu” oraz podstawe prawng zwolnienia.
Postanowienia koncowe.

§ 28.Kierownik Szkolenia Praktycznego Zespotu Szkét nadzoruje przebieg praktycznej nauki zawodu oraz uczestniczy w sporzadzaniu w razie
wypadku podczas praktycznej nauki zawodu dokumentacji powypadkowej, wspotpracujgc z pracodawcy .

§ 29. W sprawach spornych nie uregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor Zespotu Szkét.
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