(WZOR PRZYKLADOWEGO ZASWIADCZENIA¥)

(piecatka firmowa z- du pracy*)

ZASWIADCZENIE do ZWOLNIENIA z PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Niniejszym zdwiadcza st ,ze Pani/Pan ................cccoociiciiiiiennns

jest/ byl/-a zatrudniona/-y w naszej firmie na giadvie umowy 0 pracna czas
okreslony tj. od dnia ............. do ............. na stanowisku pracownika
biurowego.

W zakresie oboviazkdéw w/w pracownika jest/-byito :
Wykonywanie prac biurowych m.in.

» przyjmowanie i wystanie korespondencji zgodniestnnkcg kancelaryja,
redagowanie pism stbowych, urzdowych, dostarczanie i odbior
dokumentow z instytucji, uedéw,
obstuga urzdzen biurowych: telefon, faks, kserokopiarka, pocztaait ,
koordynacja przeptywu poczty.
opracowywanie schemat obiegu dokumentow w przbasstwie,
sporzdzanie dokumentacji magazynowej, handlow&gsowej,
kadrowo-ptacowej,
kontrolowanie, zadekretowanie i ewidencjwanie dokumentow
ksiegowych,
obliczanie wysoksxi amortyzacji, wynagrodzenia, odsetek, podatkow,
sporzdzanie zeznapodatkowych,
przeprowadzanie prostej analizy ekonomicznej
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Zaswiadczenie wydaj sic na prébe pracownika

(Podpis i pieczatka imienna wtasciciela/dyrektora,
osoby upowaznionej do wydawania zaswiadczenia)*



Instrukcja do zaswiadczenia o zwolnienie z praktyki dla stuchaczy
Szkoty Policealnej dla dorostych

We wzorze zaswiadczenia zakres prac jest podany przyktadowo —w pracy stuchacz moze
wykonywac jeszcze inne zadania, dziatania, ktére s w programie nauczania lub sg poza
programem a pracodawca wydajgc zaswiadczenie ma prawo tez je wymieni¢ w/w zaswiadczeniu.
*) zaznaczone wpisy wypetni¢ nalezy wypetnié lecz mozna poming¢ opis np. pieczatka z-du
pracy,

Na pewno nalezy nie pisa¢ WZOR PRZYKLADOWEGO ................

Stuchacz zaswiadczenie wraz z podaniem do Dyrektora Szkoty o zwolnienie z praktyki zawodowej
sktada w sekretariacie szkoty osobiscie lub przesyta listownie- najlepiej poleconym.

Wszelkie pytania prosze kierowac do Elzbiety Jabtonskiej- kierownika szkolenia praktycznego
tel. 017 3376114 lub e-mail Elzbieta.Jablonska@ zse.wroc.pl




